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REGLAMENTO DEL USO DE LABORATORIOS.

Se realiza una programacion semestral de acuerdo a la solicitud hecha por el docente
responsable del grupo, donde debe sefalar horario, fecha y tipo de practica a realizar con
el objeto de que el laboratorio al momento de efectuar esta cuente con material y equipo
suficiente y en buenas condiciones mediante el formato de vale de requisicion, que sera
otorgado por las autoridades correspondientes, asi mismo personal que solicite el uso del
laboratorio llenara bitdcora de como se entrega el laboratorio al inicio y al termino de
ocuparlo .

REQUISITOS Y OBLIGACIONES PARA DOCENTES Y ALUMNOS

. El docente es el responsable de dar la técnica y procedimiento que se va a realizar.

. Es obligatorio para el estudiantado traer el material necesario para sus practicas.
(Bata de laboratorio, cofia,, red para el cabello, lapicero de cuatro tintas, tijeras,
calculadora de bolsillo, torniquete, libreta de  bolsillo, lapiz, goma, depende de
tipo de laboratorio a ocupar.)

. No fumar ni introducir alimentos dentro del laboratorio. (NO MASTICAR CHICLE)

. Queda prohibida la entrada, permanencia y uso de los laboratorios a personas no
autorizadas.

. Presentarse a la hora indicada por el docente debidamente uniformados, de
acuerdo al &rea en que se va a realizar el procedimiento, el préstamo de material y
equipo sera Uunicamente en la hora de practica

. Tener los conocimientos precisos asi como la técnica sobre el procedimiento a
realizar, de lo contrario el estudiantado tendra que abandonar el laboratorio.

. Evitar el uso de celulares, durante la practica.
. Portar correctamente el uniforme, usar pelo corté o recogido, ufias cortas que no

sobresalgan el pulpejo, sin aretes, anillos, collares o pulseras, maquillaje discreto,
gafete de identificacion, reloj con segundero.

. Portar el uniforme limpio, planchado, zapatos limpios asi como su persona.
. El estudiantado debe mantener disciplina, respeto y educacion dentro del
laboratorio.
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. Queda prohibido realizar actividades ajenas a su practica, tales como: sentarse en
las camas, sillas para profesores, basculas, etc.

. El docente debera permanecer en el laboratorio todo el tiempo en que se realice la
practica.
. Durante la ejecucion de los procedimientos el estudiantado actuara con seriedad y

mantendran relaciones de respeto con compaferos, docentes y maniquis.

. Docente y estudiantado deberdn hacer uso adecuado de material y equipo,
cuidando su conservacion y orden.

. No extraer del laboratorio material o equipo.
. Al término de la practica se debe dejar el laboratorio y material limpio y en orden.
. Al término de la practica devolver al almacén equipo y material solicitado

inmediatamente después de haberlo desocupado.

. Al termino del semestre el encargado de los laboratorios elaborard un informe del
estudiantado y docentes que adeuden material y equipo mismo que sera enviado
ala coordinacion académica de la EESJ Subsede Axochiapan para dar seguimiento
y solucion

NOTA: Avisar de inmediato del deterioro o descomposicién del equipo con la finalidad de
que se tomen medidas para su reparacion o reposicion

Cualquier caso no previsto en este reglamento, sera analizado y Resuelto por el Consejo
Técnico de la Escuela de Estudios Superiores de Jonacatepec, Subsede Tepalcingo y
Subsede Axochiapan.
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e o oo Vale de Solicitud de equipo y material para uso de laboratorios
Escuela de Estudios Superiores de Jonacatepec Subsede Axochiapan.

Fecha de Solicitud:
Nombre del Docente que solicita el material:

Nombre de la practica:

Semestre: Grupo: Turno: matutino Laboratorio N.°:

Fecha y horario en que se utilizara el material:

Llenado por el docente Llenado por responsable del
laboratorio
Cantidad Material y Equipo Surtido | Cantidad | Observacione
solicitada entregada || s del servicio
Prestador

Observaciones:
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